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PRAWIDLOWA ORGANIZACJA | WYKONYWANIE WSPOLNEJ
OBSLUGI ADMINISTRACYJNEJ, FINANSOWEJ | ORGANIZACYJNEJ

1. Szczego6towosE uchwaty organu stanowigcego okreslajgcej jednostke obstugujgcy, jednostki
obstugiwane oraz zakres obowigzkéw powierzonych jednostkom obstugujgcym w ramach
wspolnej obstugi.

2. Wykonywanie wspdlnej obstugi w statucie i regulaminie organizacyjnym jednostki obstugujace;j.

3. Przestrzeganie kompetencji kierownika jednostki obstugujgcej i obstugiwanej w ramach
wspolnej obstugi, w zakresie:

= sporzadzania sprawozdan finansowvch, sprawozdan budzetowych, sprawozdan jednostek
sektora finansow publicznych w zakresie operacji finansowych,

» dysponowania srodkami publicznymi oraz zaciggania zobowigzan, a takze sporzadzania i
zatwierdzania planu finansowego oraz przeniesien wydatkéw w tym planie,

» ustalania i aktualizacji przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci,

» prowadzenia, na podstawie dowoddéw ksiegowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy
zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

= okresowego ustalania lub sprawdzania drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow i
pasywow,

= wyceny aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

= gromadzenia i przechowywania dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacii
przewidzianej ustawa,

» poddania badaniu, sktadania do wtasciwego rejestru sgdowego, udostepniania i ogtaszania
sprawozdan finansowych w przypadkach przewidzianych ustawg.

4. Odpowiedzialno$¢ kierownika jednostki obstugujgcej za gospodarke finansowg oraz
rachunkowos¢ i sprawozdawczosc¢ jednostki obstugiwane;.

5. Odpowiedzialnos¢ gtéwnego ksiegowego jednostki obstugiwanej, w tym prawidtowos$é
powierzenia obowigzkéw gtéwnego ksiegowego.

6. Formy powierzenia pracownikom jednostki obstugujgcej obowigzkow w zakresie obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostki obstugiwane;j.

7. Wykonywanie przez pracownikow jednostki obstugujgcej obowigzkéw w zakresie obstugi
administracyjnej, finansowej i organizacyjnej jednostki obstugiwane;j.
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