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PODATEK VAT OD PODSTAW – PRAKTYCZNE WARSZTATY DLA 

JST I ICH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH 
 

DZIEŃ I : 

I. ZAGADNIENIA DOTYCZĄCE PRAWIDŁOWEGO ROZLICZANIA PODATKU VAT 
 

1. WPROWADZENIE DO PODATKU VAT 
a) podstawy prawne funkcjonowania VAT w Polsce, 
b) mechanizm opodatkowania podatkiem VAT, 

 podstawowe cechy podatku VAT (neutralność, potrącalność, powszechność), 

 sposób ustalania podatku (opodatkowanie obrotu netto), 
c) podstawowe definicje pojęć użytych w ustawie o VAT, 
d) indywidualne interpretacje podatkowe oraz Wiążące Informacje Stawkowe. 
 

2. PODMIOTOWY ZAKRES OPODATKOWANIA PODATKIEM VAT 
a) definicja podatnika, płatnika i działalności gospodarczej, 
b) JST - status podatnika VAT, 
c) wyłączenia podmiotowe (organy). 
 

3. ZGŁOSZENIE REJESTRACYJNE VAT  i ich aktualizacja    
 

4. PRZEDMIOT OPODATKOWANIA – przykłady:  
a) dostawa towarów i świadczenie usług, 
b) czynności nieodpłatne (darowizny), 
c) otrzymanie dotacji, dopłat, 
d) dostawa i nabycia wewnątrzwspólnotowe, 
e) czynności zwolnione, opodatkowane i niepodlegające VAT - stawki podatkowe:  

 najem: lokali mieszkalnych, lokali i powierzchni użytkowych (sali, korytarza, dachu), 

 udostępnienie  obiektów sportowych (sali gimnastycznej, basenu, boisk),                                                                                                                                                         

 umieszczanie reklam na nieruchomościach,                                                                                                                                                                  

 refakturowanie mediów związanych z najmem  oraz  rozmów telefonicznych,  

 usługi sponsoringu, 

 usługi kserowania, 

 kary (za nieterminowe  oddanie książki), odsetki i odszkodowania, 

 wynajem autokaru, usługi transportu osób, 

 organizacja imprez sportowych i rekreacyjnych – pobieranie opłat wpisowych, startowych, 

 zakwaterowanie w bursach i internatach, krótkotrwałe zakwaterowanie, schroniska, 

 czynności dotyczące nieruchomości - sprzedaż, wywłaszczenie, użytkowanie wieczyste, 

 czynności opodatkowane w ośrodkach sportu, 

 czynności opodatkowane w ośrodkach kultury, 

 sprzedaż złomu i makulatury, 

 bezumowne korzystanie, 

 służebność, 

 sprzedaż ciepła  z kotłowni, 

 sprzedaż składników majątkowych, 

 umowy barterowe, 

 usługi kulturalne i rozrywkowe, 

 przekazywanie nagród rzeczowych, 

 sprzedaż energii wytworzonej w OZE. 
f) czynności szkół, przedszkoli, usługi opiekuńcze (wyżywienie uczniów, nauczycieli i personelu) – 

w orzeczeniach oraz interpretacjach, 
g) przekształcenie prawa użytkowania wieczystego gruntów w prawo własności. 
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5. MOMENT POWSTANIA OBOWIĄZKU PODATKOWEGO ORAZ MIEJSCE ŚWIADCZENIA 
a) zasady ogólne i szczególne powstania obowiązku podatkowego, 
b) data wystawienia faktury a moment powstania obowiązku podatkowego, 
c) zaliczki a moment powstania obowiązku podatkowego, 
d) termin rozliczenia usług ciągłych (użytkowanie wieczyste), 
e) usługi dokumentowane protokołami zdawczo-odbiorczymi, 
f) zasady określania daty dokonania dostawy towaru oraz daty wykonania usługi, 
g) moment powstania obowiązku podatkowego w przypadku usług najmu, dzierżawy, służebności, 

dostawy mediów i usług komunalnych, 
h) refakturowanie usług . 
 

6. PODSTAWA OPODATKOWANIA PODATKIEM VAT:  
a) definicja podstawy opodatkowania – pojęcie zapłaty, 
b) elementy wyłączone oraz zwiększające podstawę opodatkowania, 
c) podstawa opodatkowania w przypadku otrzymania dofinansowania (OZE, usunięcie azbestu, 

rekompensaty). 
 

DZIEŃ II: 

1. ZASADY DOKUMENTOWANIA OBROTU I PODATKU NALEŻNEGO (faktury, faktury 

ustrukturyzowane, faktury RR, faktury korygujące, noty, rachunki):   

a) podstawowe dane umieszczane na fakturach, 

b) terminy wystawiania faktur, sposoby przechowywania faktur, 

c) dokumentowanie czynności zwolnionych oraz niepodlegających podatkowi VAT, 

d) dokumentowanie sprzedaży przez samorządowe jednostki i zakłady budżetowe,  

e) faktury wystawiane do paragonów fiskalnych. 

 

2. ZASADY ZMNIEJSZANIA PODATKU NALEŻNEGO O PODATEK NALICZONY  

a) odliczenie VAT od zakupów związanych ze sprzedażą opodatkowaną i zwolnioną, 

b) odliczenie w przypadku czynności opodatkowanych i niepodlegających VAT, 

c) wyliczenie wskaźnika  proporcji i prewspółczynnika gminy, powiatu oraz jednostek 

organizacyjnych – przykłady, 

d) możliwość stosowania do odliczeń indywidualnego prewspółczynnika, 

e) korekty podatku naliczonego – roczne i wieloletnie, korekty dotyczące zmiany przeznaczenia, 

konieczność dokonania korekt inwestycji zakończonych przed centralizacją. 

 

3. ZASADY EWIDENCJONOWANIA PODATKU NALEŻNEGO I NALICZONEGO (JPK) 

 

4. MECHANIZM PODZIELONEJ PŁATNOŚCI (split payment)  

 

5. WYKAZ PODATNIKÓW 

 

6. SANKCJE ZA NIEPRAWIDŁOWE ROZLICZANIE PODATKU VAT 

 

II. PODSUMOWANIE, DYSKUSJA I OMÓWIENIE PROBLEMÓW ZGŁOSZONYCH PRZEZ 

UCZESTNIKÓW SZKOLENIA 
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